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Acesso

Para obter o acesso, basta entrar no site da prefeitura em questao e realizar seu cadastro.
https://minhaprefeitura.gpecloud.com/nfe
OBS: troque minhaprefeitura para o acesso do sistema interno da prefeitura.

Esta sera o conteudo da pagina inicial:

L]

Cadastros -
Entrar 2

Il Autenticidade NFS-e

& Ambiente Contribuinte <

Externo

(B9 Manuals -

Area Auditor

O que é nota fiscal de servico eletrénica?

A Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e € o documento fiscal de existéncia apenas digital que substituira as tradicionais notas fiscais de servigos impressas. A
NFS-g, implantada pela Secretaria Municipal de Financas, sera emitida e armazenada eletronicamente em programa de computador da MUNICIPIO DE SANTO
ANTONIO DO AMPARO, com o objetivo de materializar os fatos geradores do ISSQN - Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, por meio do registro

eletrénico das prestagdes de servigos suleitas a tributagao do ISSQM.

Como acessar?

1. No menu ao lado esquerdo 4= Clique na opgao Entrar com o icone [E£]
2. Escolha o ambiente que deseja ‘ Prestador, Contador, Tomador ou Contribuinte Externo.

3. Informe o CPF/CNP] e sua senha.

Como funciona?

= 1) Pega Nota Fiscal. Ao contratar um servigo, solicite a emissdo da Nota Fiscal de Servios Eletrénica (NFS-g). Informe sempre para o prestador de

- n servicos o seu CPF ou o seu CNPJ. Essa € a sua garantia para obter os beneficios da NFS-e.
3
2) Acesso ao sistema. O prestador por melo de senha acessa o sistema e emite a NFS-e.

/\/

Onde se encontra a seta vermelha é onde precisa clicar para entrar na tela de login.

Cadastros -
= Entrar -
Il Autenticidade NFS-e

& Ambiente Contribuinte
Externo

B Manuais -

Essa tela vocé pode fazer o cadastro, efetuar o login ou recuperar sua senha.

Area Auditor

ﬂ CPF/CNP]

-
Area destinada aos contribuintes externos.




CPF/CNPJ*

CPF/CMP)

RAZAD SOCIAL

RAZ OCIAL

EMAIL*

EMAIL

CEP
LOGRADOURO*
LOGRADOQURO

BAIRRO*

BAIRRO
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Cadastro

CADASTRO

DADOS

NOME*

NOME

SENHA

CONFIRMAGAQ SENHA*

SENHA

CONTATO

CELULAR

CELULAR

ENDERECO

CIDADE*

CIDADE

COMPLEMENTO

COMPLEMENTO

NUMERO*

NUMERO

Para realizar o cadastro, insira as informagdes que estdo em asterisco, elas sdo de carater

obrigatério. Considere utilizar uma senha forte, entre 8 e 16 digitos.

OBS: Informe um e-mail valido, pois este sera o meio onde vocé conseguira recuperar

a senha no futuro.
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Recuperar Senha

Ao clicar no esqueceu a senha sera enviado para o e-mail cadastrado as informagdes de
recuperacao de senha. Um TOKEN" sera gerado por tempo limitado de 15 minutos. Nao se
preocupe, vocé pode solicitar outro token apds este prazo.

. Token é um breve texto que contém seu acesso para recuperar a senha.

Funcionalidades

Tomador

Esta pagina é destinada a editar ou criar um tomador.

Tomadores Cadastrados

D Nome Tomador CNPJ/CPF Tomador "
C O( ) ( ) .V
1860 ANTON 19 # -
& Nota Fisca | - .
1870 LA 9 #
£ Guias de Pagar - 12880 % 6 s
£ Configuracao - 1890 JOA 10 #
- 1900 SOLANI 3 4
o S:
1901 HER Q) i7 s
1902 TEM L 108 s
1903 BEI '8 4
1904 FERNAND 3 &
1905 CENTR: 129 &
1906 5 4
1907 I 0 s
1908 ANNA i 4
1909 L 0 4
1910 73 & <

Clicando duas vezes na linha do registro ou no icone de lapis vocé consegue editar o
registro do tomador, ou se precisar cadastrar um, clique no botdo cadastrar tomador no fim
da pagina.

1910 DALVA APARECIDA 54557844634 £ -

+ Cadastrar Tomador

-_—
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Emitir Notas

No menu Nota Fiscal tera acesso a funcionalidades de declarar uma nota para um tomador
e também de cancelar uma nota.

N Competencia CNPJ/CPF Tomador Nome Tomador Estado 1SS Retido Valor Liguido .
B Tomador |( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ( ) ¥
- 1 28/08/2025 125 Joy a CANCELADA Sim R$112331.20 -
& o Fiel 2 28/08/2025 125 Jod a EMITIDA Sim R$132131.20
£ Declarar Notas Prestada 55 29/08/2025 125 Jos a CANCELADA sim R$ 550.00
@ Notas Canceladas 95 29/08/2025 1250 Jod a EMITIDA Sim R$ 13333.30
£ Guias de Pagamentos 333 29/08/2025 125 Jos a EMITIDA Sim R$ 1.1
. 1098 29/08/2025 125 Jod a EMITIDA Sim R$ 10.00
# Configuragio 11111 29/08/2025 125 Jos a EMITIDA sim R$T1.11 .
o = Declarar Nota
Legenda:

e Em VERMELHO encontra-se uma barra de pesquisa, onde é possivel pesquisar por
um determinado campo e também ordenar por ele. Para ordenar, basta clicar uma
unica vez em cima do nome do campo que a ordenacao sera crescente € na
segunda sera decrescente.

¢ Em AMARELO é competéncia da nota, que é a qual competéncia que esta nota esta
vinculada. A data de emissao pode estar no més de agosto e competéncia ser de
julho.

Em AZUL est&o alguns dados do tomador, nome e documento.
Em VERDE encontra-se o estado da nota, caso ela esteja cancelada ou emitida,
sera informada aqui.

e Os demais campos sdo explicativos.

Notas Fiscais Prestadas no Municipio

Cancelar Notas

Cancelar uma nota com estado EMITIDA precisa informar o nimero e uma justificativa.

&B¥
& i s Cancelamento NFS-e
N° Nota Data De Emissdo Dt. Competencla Valor Servigos Iss Iss Retldo
0,00 0,00 0,00
B Tomador Prestador Tomador
& Nota Fiscal
Justificativa®
& Declarar Notas Prestada
@ Notas Canceladas
p
B2 Guias de Pagamento:
# Sal
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e Caso tente cancelar uma nota ja cancelada, aparecera esta caixa de texto no canto
inferior direito da sua tela.

Mo encontrada nota para cancelamento, verifique se a mesma ja nao
esta como "CANCELADA"

e Caso tente cancelar uma nota ja recolhida, aparecera que a nota ja foi recolhida.

Gerar Guia ISSQN

Para gerar a guia de ISSQN, precisa-se clicar no item MENSAL em GUIAS DE
PAGAMENTOS.

ATFS Guia ISS
I

DUAM/DAM Vencimento Periodo Tipo Estado

& Tomador ( ) ( ) ( ) ( ) ( ) (

2591588832 10/09/2025 2025-8 ISSQN Mensal Cancelado

Valor Liquida

=

1321.30 s -

m

2591588833 10/09/2025 2025-8 ISSQN Mensal A Pagar 1730.90

£ Guias de Pagamentos M 2591588834 10/09/2025 2025-8 ISSQN Mensal A Pagar 133.40

2591588835 10/09/2025 2025-8 ISSQN Mensal A Pagar 3555

-

<+ Emitir Guia

Algumas informacgdes referente as guias geradas irdo aparecer aqui neste grid com algumas
acdes possiveis no momento.

Pode gerar varias guias de acordo com o fluxo de emissao de notas, possibilitando a
declaracao e geracgao da guia do recolhimento diversas vezes para notas diferentes.

Legenda:

¢ Em VERMELHO temos as agdes possiveis, onde o icone de PDF é para baixar
(download) da guia em situagcdo A PAGAR (em aberto).
e Em AMARELO temos o formulario para gerar a guia referente ao periodo.
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A seguir a imagem representando o formulario mencionado no item anterior.

Emissdo de Guia de Pagamento ISS

Servicos Prestados

PERIODO DO FECHAMENTO DATA DE VENCIMENTO

10/09/2025

\' 2025-8 v

Selecione o periodo

Em vermelho temos os periodos de fechamento para gerar a guia de recolhimento do
ISSQN.

Caso nao tenha como recolher guia com imposto retido, aparecera uma notificagdo no canto
inferior direito da sua tela, informando o motivo.

Servigos Prestados

PERIODO DO FECHAMENTO DATA DE VENCIMENTO

2025-8 b 10/09/2025

N3o fol encontrada nenhuma nota com ISS retido para emitir uma guia
de recolhimento do imposto ISSQN!
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Configuragao

No menu de configuragdo, no momento podemos contar com a alteragéo de cadastro.

Dados Cadastrais

Dados do Contribuinte

Emall * Celular

3123@123.com.br

Alterar Senha

Senha Atual Nova Senha Confirmar Nova Senha

B Salvar

Lembrando que o e-mail é sua fonte confiavel de conseguir recuperar a senha, entao,
certifique-se de que ele esteja correto.
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